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I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 7/2019

1. NGOẠI NGỮ
· Tổ chức thi Chứng chỉ A, B cho sinh viên vào ngày 28/7/2019;
· Chiêu sinh các lớp ngoại ngữ;
· Công tác giảng dạy các lớp tiếng Hàn 2, Nhật 2, Hoa 2 chuẩn đầu ra cho Cao đẳng khóa 2018.
2. TIN HỌC
· Khai giảng các lớp Tin học Ứng dụng cơ bản khóa 17;
· Tổ chức thi chứng chỉ đợt 22 ngày Chủ Nhật 07/7/2019.
3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN
· Các lớp ngắn hạn của Khoa Cơ khí, Điện – Điện tử tiếp tục học tập.
· Tiếp tục chiêu sinh các lớp theo chương trình mới Khoa Động lực (xe gắn máy).
· Tiếp tục đào tạo khóa 2 Thang máy Thang cuốn KONE cho 25SV
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  8/2019
1. NGOẠI NGỮ
· Giảng dạy các lớp Anh văn khóa 30
· Chiêu sinh các lớp ngoại ngữ, tăng cường thông tin trên website;
· Lập kế hoạch giảng dạy năm học 2019-2020, thời khóa biểu và đăng ký phòng học.
2. TIN HỌC
· Khai giảng các lớp Tin học Ứng dụng cơ bản khóa 17;
· In và cấp phát chứng chỉ cho đợt thi 22.
3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN
· Tiếp tục chiêu sinh các lớp ngắn hạn cho các Khoa chuyên ngành;
· Tiếp tục đào tạo lớp Sinh viên ngành Thang máy Thang cuốn KONE khóa 2 cho 25SV.

III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2019

1. NGOẠI NGỮ
· Công tác giảng dạy các lớp Nhật 2 chuẩn đầu ra cho Cao đẳng khóa 2018, khai giảng tháng 8;
· Hoàn thiện kế hoạch giảng dạy cho năm học 2019-2020, thời khóa biểu và đăng ký phòng học;
·  Các chuẩn bị cho năm học mới.
2. [bookmark: _GoBack]TIN HỌC
· Tiếp tục đào tạo các lớp Tin học Ứng dụng cơ bản khóa 17;
· In và cấp phảt chứng chỉ Tin học Ứng dụng cho đợt thi 22;
· Kiểm tra và cấp chứng chỉ Tin học đợt 23 (tổ chức ngày Chủ Nhật 29/9/2019).
3. ĐÀO TẠO NGẮN HẠN
· Các lớp ngắn hạn của Khoa Cơ khí, Điện – Điện tử tiếp tục học tập;
· Tiếp tục chiêu sinh các lớp theo chương trình mới Khoa Động lực (xe gắn máy);
· Tiếp tục đào tạo khóa 2 Thang máy Thang cuốn KONE cho 25SV;
· Tổ chức thi Hàn cho Công ty ADC, Traminco;
· Làm Poster quảng cáo nghề Sơn ô tô và xe máy cho Khoa Động lực.
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